附件
	西安音乐学院教职工办公和教学电脑台账

	部门（盖章）：               填报人：              负责人：                 日期：    年   月   日

	序号
	使用人姓名
	电脑所在地址
	现操作系统版本
	现办公软件版本
	备注

	例
	XXX
	4-702
	Windows 7专业版
	WPS 2019教育版
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	6
	
	
	
	
	

	备注: 1.现操作系统版本查看方式：右键“计算机”可以查看。
2.现办公软件版本查看方式：Microsoft Office：打开“文件”——>“帐户”，——>“关于Excel”;       
WPS:打开“文件”——>“帮助”，——>“关于WPS”，没有版本号的可以不填。
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